Beredskapsnotat før utenlandsreiser i regi av Normisjon og Acta:

Det er landansvarlige/landkoordinatorer/reiseleder som fyller ut dette, og som har ansvar for at alle deltakere på reisen er forberedt og har nødvendig informasjon. Dette notatet sendes internasjonal leder og personalleder før reisen. Der mindreårige reiser skal det fylles ut et eget skjema «Identitet og nødinfo. for mindreårige». 

Sted og dato for reisen: 

Deltakere på reisen og deres kontaktinformasjon:
	Navn

	Passnr.
	Fødselsdato

	Mobil

	Epost

	Blod-type
(frivillig)

	Navn, tlf nr og epost til pårørende


	Forsikringsselskap, policynummer, kontaktnummer (gjelder ikke ansatte)
	

	
	
	

	Navn

	Passnr.

	Fødselsdato

	Mobil

	Epost

	Blod-type
(frivillig)


	Navn, tlf nr og epost til pårørende


	Forsikringsselskap, policynummer, kontaktnummer (gjelder ikke ansatte)

	

	
	
	




Kontaktinformasjon til relevante instanser på reisen 
Be direktør/landrepresentant/partner sjekke kontaktlista for diverse institusjoner i landets beredskapsplan (der dette finnes)
1. Oppgi minimum 2 kontaktpersoner i landet
	Type kontakt
	Navn
	Tlf. nr
	En av disse: Skype/duo/Whatsapp/Messenger
	Epost

	Kontaktperson i landet
	
	
	
	

	Kontaktperson i landet
	
	
	
	

	Kontaktperson i landet
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Normisjon har en beredskapstelefon: +47 23 30 10 20. Da viderekobles du til Normisjon sitt kriseteam. 
Sjømannskirken som Normisjon har en avtale med, har 24-timers beredskapstelefon (+47 951 19 181).
Ved alvorlige hendelser på våre reiser skal Normisjon sitt nr alltid ringes. Normalt vil vi koble på sjømannskirken enten som støtte for oss sentralt og/eller for å bistå lokalt.  
 
Skulle man ikke få tak i Normisjon så kan man ringe direkte til Sjømannskirken. Det viktigste er at man får tak i noen. 




Sjekkliste for reiseleder 
Har alle deltakerne på reisen: 
	Tema
	Ja/ Ok
	Nei/mangler/ik relevant

	Har reiseleder gjort seg kjent med Normisjons sitt dokument “innføring i beredskap” og har en kopi av oppdatert beredskapsplan for det aktuelle landet?
	
	

	Har alle deltakerne en liste med relevante telefonnummer inkl. beredskapsnummer i Norge, reiseleder(e), andre deltagere, minimum to kontaktpersoner i landet og adresse/telefonnummer til hoteller og ambassade/konsulat? 
	
	

	Er det laget et kort «nødbrev» som på lokalt språk forklarer hvem du/dere er og hva som skal gjøres i en nødsituasjon inkl. relevante tlf. nr. lokalt og i Norge? 
	
	IR

	Har du/dere relevante nødnummer i landet? Nødnummer app fra sjømannskirken skal lastes ned.
	
	

	Registrert reisen sin hos Utenriksdepartementet på www.reiseregistrering.no?
	
	

	Har din/deres kontaktperson i landet, ditt tlf nr? 
	
	

	Visum?
	
	IR

	Vaksiner?
	
	

	Forsikringskort? (Krigsrisiko-forsikring?)  
	
	

	Brev som bekrefter at dere reiser for Normisjon (ved billetter kjøpt via NM)?
	
	

	Har du/dere lagt ved kopi av program for turen?
	
	

	Har du/dere forbedere for turen?
	
	

	Kjenner du/ alle deltakerne Normisjons retningslinjer for tjenestereiser med tilhørende dokumenter? 
	
	



Kort program for reisen
Skal ligge som vedlegg til denne. Programmet bør inkludere navn og adresse (evt nettside) på institusjoner, hotell osv. som skal besøkes og reisevei/selskap som skal benyttes. 





